
附件 1：

教务管理系统操作指导手册

1、使用浏览器扫描二维码来下载喜鹊儿 APP，或者在手机应

用商店中搜索喜鹊儿下载。（网页端登录，请从学校一站式

服务平台进入教务系统）



2、下载完成之后，点击进入喜鹊儿 APP。

3、选择自己所在学校，输入账号、密码，点击“登录”按

钮，完成喜鹊儿 APP 的登录。

注意：喜鹊儿 APP 的账号为学号，密码为账号+gd。



4、登录之后可以再首页中看到关注的服务，今天要上的课

程，校园的资讯。

5、点击“全部服务”会看到喜鹊儿 APP 中学生的全部服务。



6、点击“编辑”按钮可以修改关注的服务，在已关注的服

务中点击“-”取消关注，在未关注的服务中点击“+”进行

关注，设置完成之后点击“完成”按钮，完成关注服务的保

存。

7、服务功能。

1）校历查询



可以对校历进行查看，点击右上角“+”可以添加备注，添

加完成之后，备注的信息会在下方进行显示。

2）作息时间

可以看到每一节课的上课时间，下课时间。

3）增改基本信息

可以增改教师开放的基本信息，点击“修改基本信息”按钮



可以修改学生的基本信息，点击‘维护家庭成员信息’按钮

可以维护学生的家庭成员信息。

4）学期报到

老师开放报到时间，学生点击报到按钮会展示出报到二维码，

老师扫码之后完成报到。

5）查看培养方案

可以查看学生的培养方案，那一学期有哪些课程。



6）正选

可以进行选课，选择选课范围后，出现需要选择的课程，点

击课程进行选课

7）正选结果

可以查看学生选课的结果。



8）重修查询

可以查看课程的重修申请是否通过。

9）重修选课

可以进行选课，选择选课范围后，出现需要选择的课程，点

击课程进行选课。



10）重修选课结果

可以查看学生重修选课的结果

11）学生评教

学生可以对任课教师的授课进行评价，点击右上角“历史”

按钮，可以查看之前的评价信息。



12）空闲教室

可以查看教室的空闲状态，点击上方可以选择楼房信息，教

室如果有课显示为红色，无可显示为白色，点击右上角可以

查看后一天教室的空闲状态，点击左上角可以返回查看前一

天教室的空闲状态。

13）考试安排

可以查看学生的考试时间，考试地点，点击右上角“+”可



以自己添加考试安排，点击“ ”按钮，可以设置考试前的

提醒。

14）学业成绩

选择学年学期，可以查看该学年学期下修读的课程成绩。

15）缓考申请



可以查看到学生在本学期申请的缓考记录，点击右上角的

“我的申请”按钮可以申请本学期需要缓考的课程。

8、我的课表

可以查看学生在本周的课程表，点击课程可以看到具体信息。


