附件2：

教务管理系统PC端选课操作流程（学生）

1.火狐(谷歌)等浏览器输入学校教务网地址
输入账号、密码，点击登录。（初始账号和密码为工号。若忘记密码请联系系部教学秘书进行初始化。）备注：尽量使用火狐浏览器。
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2.系统首次登陆，自动弹出修改密码界面，进行修改密码。
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3.在右上角选择主控页面。
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4.点击选择“网上选课”模块。
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5.点击选择“选课（按开课计划）”功能。
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6.进行选课。
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6.1点击课程信息右侧的“选择”按钮，会弹出新的页面。
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6.2双击选择课程的具体信息，点击“提交按钮”，完成选课操作。

注意：“选课（按开课计划）”功能与“选课（按上课时间）”功能都可以进行本专业选课，使用其中一个功能进行本专业选课后，就不需要使用另一个功能进行本专业选课了。

7.点击选择“选课（按上课时间）”功能。
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8.进行选课。
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8.1点击课表中的“选课”按钮，会弹出新的页面。
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8.2勾选需要其中的课程信息，点击“提交”按钮，完成学生网上选课操作。

9.点击选择“选课（外年级/专业）”功能。
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10.进行外年级/专业选课。
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10.1点击课程信息右侧的“选择”按钮，会弹出新的页面。
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10.2双击选择课程的具体信息，点击“提交按钮”，完成选课操作。

11.查看选课结果
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11.1点击“选课结果”功能，即可查看选课结果。

